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Informacje dodatkowe oraz reguty realizacji planu studiéow

Plan studidow obejmuje: zajecia kierunkowe, zajecia ogdlne, zajecia do wyboru oraz Wychowanie
fizyczne.

Zajecia do wyboru obejmujg: fakultety (kategorii A-1, A-2, B i W-1), seminaria licencjackie,
lektoraty jezykéw obcych oraz praktyki odbywane w ramach zaje¢ Praktyka zawodowa®.

W przypadku gdy w danej pozycji plan studidw przewiduje alternatywnie fakultet kategorii
A-2 albo B, rada programowa wtasciwa dla kierunku studiéw Administracja ustala kategorie,
a tym samym forme zaje¢, w jakiej fakultety z tej pozycji planu beda oferowane w danym roku
akademickim. Rada moze tez postanowic o zaoferowaniu fakultetéw w obu kategoriach.

Liste oferowanych w danym roku akademickim fakultetéw, jak rowniez zasady, warunki i tryb ich
uruchamiania oraz wyboru przez studentéow ustala rada programowa wtasciwa dla kierunku
studiéw Administracja. Wspomniana lista okresla kategorie (A-1, A-2, B, W-1) poszczegdlnych
zaje¢ oraz — w przypadku fakultetow B — grupe tematyczng, do ktorej naleza.

Rada programowa wtasciwa dla kierunku studiéw Administracja moze postanowi¢, ze na poczet
fakultetu z okreslonej pozycji planu studidw student bedzie mogt zrealizowad zajecia
ogdlnouniwersyteckie z listy zatwierdzanej corocznie przez Uniwersyteckg Rade ds. Ksztatcenia
UAM.

Rada programowa wtasciwa dla kierunku studiow Administracja moze postanowic, ze na poczet
fakultetu z okreslonej pozycji planu studidw student bedzie mdgt zrealizowa¢ okreslone zajecia
prowadzone na Wydziale Prawa i Administracji UAM we wspétpracy miedzynarodowej
lub w ramach programéw mentoringu.

Zajecia Technologia w edukacji administracyjnej obejmujg w szczegdlnosci przysposobienie
biblioteczne, wprowadzenie do obstugi prawniczych baz danych oraz przygotowanie do udziatu
W nauczaniu zdalnym.

Przewidziana w planie studiéw forma zajec Szkolenie BHP moze zosta¢ zmieniona przez wiasciwy
podmiot wskazany w pkt 4.2.

1 Symbole kategorii fakultetéw objasniono w legendzie do wykazu zajeé.
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C.

W trakcie studidow student obowigzany jest do ztozenia z wynikiem pozytywnym egzaminu
certyfikacyjnego z jezyka obcego (na poziomie B2). Zasady organizacji, odbywania, zaliczania
i zwalniania z zaje¢ Jezyk obcy oraz egzaminu certyfikacyjnego ustala Rektor UAM, kierownik
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za prowadzenie na UAM lektoratdw jezykdw obcych
lub inny okreslony we wtasciwych przepisach podmiot.

Zasady organizacji, odbywania, zaliczania i zwalniania z zaje¢ Szkolenie BHP oraz Wychowanie
fizyczne ustala Rektor UAM, kierownicy jednostek organizacyjnych UAM odpowiedzialnych
za prowadzenie tych zaje¢ lub inny okreslony we wtasciwych przepisach podmiot.

W roku akademickim 2023/2024 zajecia Wychowanie fizyczne realizowane sg wyjatkowo na | roku
studiéw, w fagcznym wymiarze 60 godzin (po 30 w obu semestrach), bez punktéw ECTS za ich
zaliczenie.

Zajecia Praktyka zawodowa mozna realizowad i zalicza¢ w obu semestrach lll roku studiow.
Zasady i forme realizowania tych zaje¢ okresla regulamin obowigzkowych studenckich praktyk
zawodowych uchwalany przez rade programowa wiasciwg dla kierunku studiéw Administracja.
Regulamin ten moze ulec zmianie w toku studiéw z zachowaniem wymiaru zajeé Praktyka
zawodowa i liczby punktéw ECTS za ich zaliczenie, okreslonych w programie studiéw. O zmianie
regulaminu informuje sie studentéw. Studentom udostepnia sie réwniez jego aktualny tekst.
Wyjawszy zaliczenia zaje¢ Uniwersytet: idea, tradycje, kultura oraz Szkolenie BHP, wszystkie
zaliczenia uzyskuje sie z oceng, wedtug skali okreslonej w Regulaminie studiow UAM.

Jezeli dane zajecia majg forme wyktadu oraz éwiczen/konwersatoridw, to punkty ECTS uzyskuje
sie dopiero po zaliczeniu zaje¢ w obu formach.

W przypadku zaje¢ Jezyk obcy w semestrze zimowym lll roku studiéw dwa punkty ECTS uzyskuje
sie za zaliczenie lektoratu, a dodatkowe dwa punkty ECTS za ztozenie z wynikiem pozytywnym
egzaminu certyfikacyjnego z jezyka obcego. Egzamin ten mozna zdawac takze w innym semestrze
I-11l roku studiéw, na zasadach, o ktérych mowa w pkt 4.1.

Zmiana wskazana w pkt 3 ani zmiany wynikajgce ze stosowania pkt 1.3-1.6, 4.1-4.4 nie stanowig
zmiany programu studiéw.

Wykaz zajec

Wykaz zaje¢ ujety jest dwojako: w tabelach dla poszczegdlnych lat studiéw oraz w tabeli zawierajacej
zestawienie wszystkich zajec objetych planem studiéw, wraz z przyporzadkowang im kategorig, forma
i liczbg godzin zaje¢, forma zaliczenia oraz liczbg punktéw ECTS, z uwzglednieniem lat i semestrow
studiéw, na ktdrych sa realizowane. Do wykazu dotgczono legende.



I rok

Forma oraz liczba godzin zajec

Forma

. . ECTS
Zajecia wy | ok | wa s L WF z zaliczenia
Semestr zimowy

Prawoznawstwo 36 18 54 E/Zo 5
Logika praktyczna 30 16 46 E/Zo 4
Nauka administracji 24 24 E 3
Jezyk urzedowy 12 12 24 Zo 2
Przedsiebiorczos¢ 24 24 Zo 2
Wprowadzenie do psychologii 18 18 Zo 2
Fakultet B — temat: Podstawy ekonomii 20 20 Zo 2
Technologia w edukacji administracyjnej 12 12 Zo 2
Uniwersytet: idea, tradycje, kultura 9 9 Zs =
Szkolenie BHP 4 Zs =

185 46 0 0 0 0 E3
231 235 29 22

235 312

Semestr letni

Prawo konstytucyjne 36 20 56 E/Zo 5
Prawo i administracja stosunkéw miedzynarodowych 30 16 46 E/Zo 4
Wspotczesne standardy administracji publicznej 36 36 E 3
Historia administracji 30 30 E 3
Administracja cyfrowa 21 18 39 Zo 3
System instytucjonalny Unii Europejskiej 24 24 Zo 2
Dokument we wspoétczesnej administracji 18 18 Zo 2
Fakultet A-2 albo B 20 20 Zo 2
Jezyk obcy A2 30 30 Zo 2

215 54 0 0 30 0 E4
299 299 77 26

299 311

Podsumowanie

Prawo konstytucyjne 36 20 56 E/Zo 5
Prawoznawstwo 36 18 54 E/Zo 5
Logika praktyczna 30 16 46 E/Zo 4
Prawo i administracja stosunkéw miedzynarodowych 30 16 46 E/Zo 4
Wspotczesne standardy administracji publicznej 36 36 E 3
Historia administracji 30 30 E 3
Nauka administracji 24 24 E 3
Administracja cyfrowa 21 18 39 Zo 3
Jezyk urzedowy 12 12 24 Zo 2
Przedsiebiorczos¢ 24 24 Zo 2
System instytucjonalny Unii Europejskiej 24 24 Zo 2
Dokument we wspotczesnej administracji 18 18 Zo 2
Wprowadzenie do psychologii 18 18 Zo 2
Technologia w edukacji administracyjnej 12 12 Zo 2
Uniwersytet: idea, tradycje, kultura 9 9 Zs =
Szkolenie BHP 4 Zs =
Fakultet A-2 albo B 20 20 Zo 2
Fakultet B —temat: Podstawy ekonomii 20 20 Zo 2
Jezyk obcy A2 30 30 Zo 2
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Il rok

Forma oraz liczba godzin zajec Forma
Zajecia wy | ook [ wa S L WF P | 3 zaliczenia | 70
Semestr zimowy

Podstawy prawa cywilnego 45 30 75 E/Zo 6
Finanse publiczne i prawo finansowe 39 16 55 E/Zo 5
Swobody wspdlnego rynku Unii Europejskiej 30 16 46 E/Zo 4
Prawo administracyjne | 45 30 75 Zo =
Podstawy prawa karnego 30 12 42 Zo 3
Status prawny urzednika 21 21 Zo 2
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Jezyk obcy B1 30 30 Zo 2
Wychowanie fizyczne 30 30 Zo =

240 104 0 0 30 30 0 0 E3
404 0 404 79 25

404 312

Semestr letni

Prawo administracyjne | 30 30 60 E/Zo 11
Publiczne prawo gospodarcze i ochrony konkurencji 45 24 69 E/Zo 6
Prawo pracy 30 30 60 E/Zo 6
Podstawy prawa handlowego 24 24 Zo 2
Etyka w administracji 18 18 Zo 2
Finanse Unii Europejskiej 15 15 Zo 2
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet B — temat: Wtasno$¢ intelektualna 20 20 Zo 2
Jezyk obcy B2.1 30 30 Zo 2
Wychowanie fizyczne 30 30 Zo -

242 84 0 0 30 30 0 0 E3
386 0 386 711 39

386 314

Podsumowanie

Prawo administracyjne | 75 60 135 E/Zox 11
Podstawy prawa cywilnego 45 30 75 E/Zo 6
Publiczne prawo gospodarcze i ochrony konkurencji 45 24 69 E/Zo 6
Prawo pracy 30 30 60 E/Zo 6
Finanse publiczne i prawo finansowe 39 16 55 E/Zo 5
Swobody wspélnego rynku Unii Europejskiej 30 16 46 E/Zo 4
Podstawy prawa karnego 30 12 42 Zo 3
Podstawy prawa handlowego 24 24 Zo 2
Status prawny urzednika 21 21 Zo 2
Etyka w administracji 18 18 Zo 2
Finanse Unii Europejskiej 15 15 Zo 2
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet B — temat: Wtasnos¢ intelektualna 20 20 Zo 2
Jezyk obcy B1/B2.1 60 60 Zox2 4
Wychowanie fizyczne 60 60 Zox2 -
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1l rok

Forma oraz liczba godzin zaje¢

Forma

— X . ECTS
Zajecia wy | ook [ wa s L WF P 3 zaliczenia
Semestr zimowy

Ochrona srodowiska i zréwnowazony rozwdj rolnictwa 39 30 69 E/Zo 6
Podatki i prawo podatkowe 30 18 48 E/Zo 4

Prawo administracyjne Il 39 30 69 -
Postepowanie administracyjne 30 30 60 Zo -
Zamdwienia publiczne 21 18 39 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet W-1 15 15 Zo 2
Seminarium licencjackie 15 15 Zo 4
Jezyk obcy B2.2 30 30 Ec/Zo 4*

189 126 15 15 30 0 0 E3
375 0 375 78 26

375 511

Semestr letni

Postepowanie administracyjne 30 30 60 E/Zo 10
Prawo administracyjne Il 21 12 33 E/Zo 8
Fundusze strukturalne Unii Europejskiej 18 14 32 Zo 3
Postepowanie egzekucyjne w administracji 18 14 32 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet W-1 15 15 Zo 2
Seminarium licencjackie 15 15 Zo 8
Praktyka zawodowa 120 120 Zo 8

147 70 15 15 0 0 120 E2
247 120 367 79 48

367 311

Podsumowanie

Postepowanie administracyjne 60 60 120 E/Zox2 10
Prawo administracyjne Il 60 42 102 E/Zo 8
Ochrona srodowiska i zrdwnowazony rozwdj rolnictwa 39 30 69 E/Zo 6
Podatki i prawo podatkowe 30 18 48 E/Zo 4
Zamowienia publiczne 21 18 39 Zo 3
Fundusze strukturalne Unii Europejskiej 18 14 32 Zo 3
Postepowanie egzekucyjne w administracji 18 14 32 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 30 30 Zo 3
Fakultet W-1 15 15 Zo 2
Fakultet W-1 15 15 Zo 2
Seminarium licencjackie 30 30 Zox2 12
Jezyk obcy B2.2 30 30 Ec/Zo 4*
Praktyka zawodowa 120 120 Zo 8

336 196 30 30 30 0 120 E5
622 120 742 717 74

742 322




Syntetyczny wykaz zajec

Rok Forma oraz liczba godzin zajec F?rma' ECTS
Zajecia wY c/K WA S L WF P I b3 zaliczenia

Prawo administracyjne | 12 75 60 135 E/Zox 11
Postepowanie administracyjne Ill12 60 60 120 E/Zox 10
Prawo administracyjne Il 12 60 42 102 E/Zo 8
Podstawy prawa cywilnego 111 45 30 75 E/Zo 6
Publiczne prawo gospodarcze i ochrony konkurencji I3 45 24 69 E/Zo 6
Ochrona srodowiska i zréwnowazony rozwdj rolnictwa 1 39 30 69 E/Zo 6
Prawo pracy 11 30 30 60 E/Zo 6
Prawo konstytucyjne 12 36 20 56 E/Zo 5
Finanse publiczne i prawo finansowe 111 39 16 55 E/Zo 5
Prawoznawstwo Iy 36 18 54 E/Zo 5
Podatki i prawo podatkowe 1 30 18 48 E/Zo 4
Logika praktyczna Iy 30 16 46 E/Zo 4
Prawo i administracja stosunkéw miedzynarodowych 1> 30 16 46 E/Zo 4
Swobody wspdlnego rynku Unii Europejskiej 1 30 16 46 E/Zo 4
Wspotczesne standardy administracji publicznej 12 36 36 E 3
Historia administracji I1 30 30 E 3
Nauka administracji I1 24 24 E 3
Podstawy prawa karnego 11 30 12 42 Zo 3
Administracja cyfrowa 12 21 18 39 Zo 3
Zamowienia publiczne 1111 21 18 39 Zo 3
Fundusze strukturalne Unii Europejskiej [11F3 18 14 32 Zo 3
Postepowanie egzekucyjne w administracji {11F3 18 14 32 Zo 3
Jezyk urzedowy I1 12 12 24 Zo 2
Przedsiebiorczos¢ [ 24 24 Zo 2
System instytucjonalny Unii Europejskiej 12 24 24 Zo 2
Podstawy prawa handlowego I3 24 24 Zo 2
Status prawny urzednika 111 21 21 Zo 2
Wprowadzenie do psychologii Iy 18 18 Zo 2
Dokument we wspoétczesnej administracji 1> 18 18 Zo 2
Etyka w administracji 11, 18 18 Zo 2
Finanse Unii Europejskiej |13 15 15 Zo 2
Technologia w edukacji administracyjnej [ 12 12 Zo 2
Uniwersytet: idea, tradycje, kultura I1 9 9 Zs =
Szkolenie BHP I1 4 4 4 =
Fakultet A-1 Il 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 Il 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 Il 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 111 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 [1IP: 30 30 Zo 3
Fakultet A-1 [1IP: 30 30 Zo 3
Fakultet A-2 albo B I2 20 20 Zo 2
Fakultet B — temat: Podstawy ekonomii I1 20 20 Zo 2
Fakultet B — temat: Wtasnos$¢ intelektualna |13 20 20 Zo 2
Fakultet W-1 {115 15 15 Zo 2
Fakultet W-1 [11F3 15 15 Zo 2
Seminarium licencjackie 3-11l, 30 30 Zoxa 12
Jezyk obcy A2-B2 111l 120 120 Ec/Zoxa 10
Wychowanie fizyczne 112 60 60 Zoxa =
Praktyka zawodowa {11F3 120 120 Zo 8

1218 484 30 30 120 60 120 4 E18

1218 514 210 124 Z53

Sumy godzin 1942 124 2066 186
2062 4 371
2066




Legenda do planu studiow stacjonarnych | stopnia na kierunku Administracja

Forma oraz liczba godzin zajec Forma ECTS
WY C/K WA S L WEF P | b3 zaliczenia
Cwiczeni Zajeci
Forma zajec Wyktad a(I:bz ’ Warsztat Seminarium . Lektorat wycafvf/:nia Praktyka Inne? Suma
Konwersatoria [l 1L fizycznego LIS TE
Egzamin
lub
Zaliczenie
Egzamin — E

Egzamin certyfikacyjny z jezyka obcego — Ec

Zaliczenie z oceng — Zo

Forma zaliczenia Zaliczenie bez oceny — Zs

Egzamin oraz zaliczenie z oceng — E/Zo

Egzamin oraz zaliczenia z oceng w 2 semestrach — E/Zox

Zaliczenia z oceng w 2 semestrach — Zox2

Liczba egzaminéw — E1l

Liczba zaliczern — 2

Suma egzamindw oraz zaliczenn — 23

Punkty ECTS * = punkty dzielone miedzy egzamin oraz zaliczenie — 4%
Zajecia kierunkowe
Zajecia ogolne
Fakultet A-1 Fakultet w formie wyktadu 30-godzinnego
Zajecia Fakultet A-2 Fakultet w formie wyktadu 20-godzinnego
Fakultet B Fakultet tematyczny w formie wyktadu 30- albo 20-godzinnego

Fakultet A-2 albo B Fakultet w formie wyktadu 20-godzinnego albo fakultet tematyczny w formie wyktadu 20-godzinnego

Fakultet W-1 Fakultet w formie warsztatu 15-godzinnego

2 Forma zaje¢ ,Inne” w planie studiéw obejmuje zajecia prowadzone w ramach ksztatcenia na odlegto$¢, z wykorzystaniem wytgcznie interaktywnych asynchronicznych sposobéw komunikowania.




